План-график

подготовки учащихся 9, 11-х  классов 

к государственной итоговой аттестации в 2023-2024 учебном году
в МБОУ «Кубяковской СОШ»
	Вид деятельности
	мероприятия
	ответственный

	
	октябрь
	

	Организационно-методическая работа


	Совещание при директоре «Утверждение плана-графика подготовки выпускников школы к ОГЭ и  ЕГЭ»
	Мухамадиева Л.Р.
Каримова М.М.


	
	Методический совет «Организация научно-методической работы в школе по вопросам ОГЭ, ЕГЭ»
	Каримова М.М. учителя -предметники 

	
	Создание перечня учебной литературы и материалов по подготовке к ОГЭ, ЕГЭ
	Учителя-предметники

	
	Организация   работы  конфликтной  комиссии по  решению  вопросов  в УВП
	Мухамадиева Л.Р.

	Нормативные документы


	Приказ о назначении координатора ЕГЭ, ОГЭ  в образовательной  организации
	Мухамадиева Л.Р.

	
	Приказ о назначении ответственного лица за создание базы данных
	Мухамадиева Л.Р.

	Работа с учащимися


	Консультации для учащихся 9, 11-х классов по утвержденному графику, оформление   информационного стенда
	Каримова М.М.., учителя -предметники

	
	Информирование по вопросам подготовки к ОГЭ,  ЕГЭ (знакомство с инструкцией, КИМы, официальные сайты ЕГЭ)
	Каримова М.М.

	Работа с родителями
	Родительские собрания  в 9-х  классах,  по  подготовке  к ОГЭ.
	КаримоваМ.М.
Гарифуллина Д.Р.

	Работа с педагогическим

коллективом
	Заседания ШМО «Подготовка учителей и учащихся к ОГЭ и ЕГЭ»
	Каримова М.М.

	
	 Работа  по  подготовке  учащихся к выполнению заданий различного уровня сложности
	Каримова М.М.

	
	ноябрь
	

	Организационно-методическая работа


	Систематическое обновление страницы по подготовке к ЕГЭ на сайте школы. Оформление стенда  по подготовке  к ОГЭ  и  ЕГЭ.
	Каримова М.М.

	
	Контроль учебной нагрузки выпускников.
	Каримова М.М.

	Нормативные документы


	Приказ о посещении муниципальных семинаров  проводимых координатором ЕГЭ и ответственным за базу данных
	Мухамадиева Л.Р.

	
	Создание ведомости учета ознакомления с инструкцией по  участию  в ОГЭ, ЕГЭ
	Каримова М.М.

	
	Приказ о проведении пробного тестирования в формате ОГЭ, ЕГЭ для выпускников 9, 11-х классов по русскому языку и математике на муниципальном уровне
	Мухамадиева Л.Р.

	Работа с учащимися


	Консультации для учащихся 9, 11-х классов по утвержденному графику
	Учителя-предметники

	
	Информационная работа по вопросам апелляции, присутствия общественных наблюдателей
	Каримова М.М.

	
	Организация участия выпускников в  пробной государственной аттестации по русскому языку и математике в 9, 11-х классах.
	Каримова М.М.

	
	Анализ результатов пробных экзаменов и работа по ликвидации пробелов в знаниях.
	Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ и ОГЭ 
	Каримова М.М., учителя -предметники

	Работа с родителями
	Родительское собрание: ознакомление с  информацией об организации работы по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ.
	Каримова М.М., Гарифуллина Д.Р.

	
	декабрь
	

	Организационно-методическая работа
	Инструктивно-методическая работа с учителями о целях и технологиях проведения ОГЭ и ЕГЭ
	Мухамадиева Л.Р.

Каримова М.М.

	Нормативные документы


	Подготовка базы данных по ОУ до 15 декабря на электронном носителе
	Каримова М.М.

	
	Сбор копий паспортов учащихся 9-11-х классов
	Каримова М.М.

	Работа с учащимися


	Психологическая подготовка к  ОГЭ и ЕГЭ
	Каримова М.М., классные руководители

	
	Анкетирование по выявлению недостатков при подготовке учащихся к ЕГЭ
	Каримова М.М., классные руководители

	
	Консультации для учащихся 9, 11-х классов по утвержденному графику
	Учителя-предметники

	Работа с

педагогическим

коллективом
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ и ОГЭ 
	Каримова М.М.

	
	январь
	

	Нормативные документы


	Протоколы родительских собраний и листа ознакомления с нормативными документами
	Каримова М.М.

	
	Приказ о проведении пробного ОГЭ, ЕГЭ по обществознанию, физике и другим предметам выбора  на муниципальном уровне
	Мухамадиева Л.Р.



	
	Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ и ОГЭ
	Каримова М.М.

	Работа с учащимися
	Консультации для учащихся 9, 11 –х классов по утвержденному графику
	Учителя-предметники

	
	Организация участия выпускников в  пробных ОГЭ, ЕГЭ по предметам выбора в 9, 11-х классах на муниципальном уровне
	Каримова М.М.

	Работа с родителями
	Родительское собрание в 9,11 классах
	Мухамадиева Л.Р.

Каримова Гарифуллина Д.Р..

	Работа с

педагогическим

коллективом
	Контроль подготовки к ОГЭ и ЕГЭ
	Мухамадиева Л.Р.

Каримова М.М.


	
	февраль
	

	Организационно-методическая работа
	Анализ результатов пробных ЕГЭ в 11-х классах, ОГЭ  в  9-х классах, работа по ликвидации пробелов в подготовке к ОГЭ и ЕГЭ
	Каримова М.М., классные руководители

	Работа с учащимися
	Анкетирование учащихся после пробного экзамена
	Каримова М.М., классные руководители

	
	Организация  индивидуальных консультаций для  выпускников,  испытывающих  трудности
	Учителя-предметники

	
	Консультации для учащихся 9, 11-х классов по утвержденному графику
	Учителя-предметники

	
	Сбор уточненных данных о выборе экзаменов выпускниками в форме ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ
	Каримова М.М.

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ
	Каримова М.М.

	Работа с

педагогическим

коллективом
	Совещание при директоре школы: «Анализ результатов пробного ЕГЭ, ОГЭ, выработка рекомендаций»
	Мухамадиева Л.Р.

Каримова М.М.

	
	март
	

	Нормативные документы


	Приказ о проведении пробных тестирований в формате ОГЭ, ЕГЭ для выпускников 9, 11 классов по русскому языку, математике  и предметам выбора
	Мухамадиева Л.Р.



	
	Аналитическая справка, статистический отчет по результатам пробных тестирований
	Каримова М.М.., учителя -предметники

	
	Протоколы родительских собраний
	Гарифуллина Д.Р.

	Работа с учащимися
	Психологическая подготовка к ЕГЭ, организация усиленной индивидуальной работы с учащимися, испытывающими трудности
	Каримова М.М., классные руководители

	
	Консультации для учащихся 9, 11-х классов по утвержденному графику
	Учителя-предметники

	
	Организация участия в пробных  ОГЭ, ЕГЭ  по русскому  языку, математике и предметам выбора на муниципальном уровне
	Каримова М.М.,

	Организационно-методическая работа
	Подготовка материалов к выступлению на родительском собрании
	Мухамадиева Л.Р.

Каримова М.М.

	Работа с родителями
	Проведение родительских собраний в 9, 11 классах с участием выпускников
	Мухамадиева Л.Р.

Каримова М.М.

	
	апрель
	

	Организационно-методическая работа
	Оформление пропусков на ОГЭ, ЕГЭ и их копий
	Каримова М.М.

	Нормативные документы
	Оформление сводной таблицы участников экзаменационных испытаний по выбору
	Каримова М.М.

	
	Приказ о назначении ответственного лица за выдачу справок по результатам ОГЭ
	Мухамадиева Л.Р.



	
	Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи ОГЭ, ЕГЭ
	Мухамадиева Л.Р.



	Работа с учащимися
	Психологическая подготовка к ЕГЭ
	Каримова М.М., классные руководители

	
	Пробные тестирования выпускников 9, 11-х классов по всем предметам, сдаваемым в формате ОГЭ, ЕГЭ на школьном уровне
	Учителя-предметники

	
	Индивидуальное консультирование учащихся
	Учителя-предметники

	
	Консультации для учащихся 9, 11 классов по утвержденному графику
	Учителя-предметники

	
	Работа с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники

	
	Работа по заполнению бланков
	Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ОГЭ и ЕГЭ
	Каримова М.М.., учителя -предметники

	Работа с

педагогическим

коллективом
	Работа с классным руководителем. Контроль подготовки к ОГЭ и ЕГЭ
	Каримова М.М.

	
	май
	

	Организационно-методическая работа
	Подготовка списков учащихся, сдающих ОГЭ, ЕГЭ  по выбору
	Каримова М.М.

	
	Размещение расписания сдачи ОГЭ и ЕГЭ на информационном стенде
	Каримова М.М.

	
	Выдача пропусков выпускникам, допущенным к сдаче ОГЭ и ЕГЭ
	Каримова М.М.

	Нормативные документы


	Подготовка приказа о допуске учащихся 9, 11-х классов к сдаче ОГЭ и ЕГЭ
	Мухамадиева Л.Р.



	
	Регистрация пропусков в журнале - до 15 мая
	Каримова М.М.

	Работа с учащимися
	Психологическая подготовка к ОГЭ и ЕГЭ
	Каримова М.М., классные руководители

	
	Консультации для выпускников 9, 11-х классов по утвержденному графику
	Учителя-предметники

	
	Работа с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники

	
	Работа по заполнению бланков
	Каримова М.М.., учителя -предметники

	
	Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ОГЭ и ЕГЭ
	Каримова М.М.

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ОГЭ, ЕГЭ
	Каримова М.М.., учителя -предметники

	Работа с

педагогическим

коллективом
	Информационная работа с классным руководителем
	Каримова М.М.

	
	июнь
	

	Организационно-методическая работа
	Педсовет «Анализ результатов ОГЭ, ЕГЭ в 2024 году»:

1. анализ качества образовательной подготовки выпускников;

2. уровень профессиональной компетентности педагогов;

3. кадровое обеспечение подготовки и проведения ЕГЭ, ОГЭ.
	Дирекция, учителя предметники


Заместитель директора 
по учебно-воспитательной работе:                             Каримова М.М.
